研究生学位论文打印的

友 情 提 示
尊敬的各位研究生：

为了确保您的学位论文的格式完全符合学校的规范化要求，按照苏州大学研究生部研字（2000）15号文件精神，有关您的论文的基本信息、编排顺序、格式要求、价格结算、印制时间周期等诸多注意事项，我们特向您作如下友情提示：

一、论文应有的基本信息及编排顺序：

第1项：独创性声明及使用授权声明（格式统一，可直接从网上下载或来本公司领取只需作者本人及导师签字）。

第2项：中文提要（硕士300字左右，博士1000字左右，并须在提要结束页下方另起一行注明论文的关键词3-5个，然后在右下方第一行写上，作者：×××；第二行写上：指导教师：×××）。

第3项：英文提要（其中应有英文题目，并须在提要结束页下方另起一行注明关键词3-5个，然后在右下方第一行写上：Written by ×××；第二行写上：Supervised by ×××）。
第4项：目录

第5项：序言或引言。

第6项：论文正文。

第7项：结论或总结。

第8项：参考文献。

第9项：攻读学位期间本人出版或公开发表的论著、论文。

第10项：附录或其他内容。

二、统一格式

1、封面及格式（需明确培养性质、专业方向、研究方向等信息）：

2、内页格式

（1）学位论文的内页应有页眉和页码。
A、2010年5月研究生部新规定，所有论文将双面印刷。双面印制时，奇数页页眉横线左侧为论文题目，右侧为章节标题；偶数页页眉横线左侧为章节标题，右侧为论文题目。

B、关于页码：页码显示于页面下方，居中排列。第1页自序言或引言部分开始，以小写的阿拉伯数字顺序编号。中英文摘要的页码用罗马数字（如Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ），目录部分不编页码。

（2）用纸规格为A4纸，版心内心尺寸155×230mm；含页眉、页码的版心尺寸为155×250mm。（上、下：2.9，左、右：3，页眉、脚：2.2）

（3）基本信息标题用小二号黑体（或标宋体）；

     正文用4号或小4号宋体，小标题用4号黑体；参考文献及附录内容用4号或小4号楷体。博士论文可用5号字体。

3、装订

（1）博士论文的封面应有书脊，一律包糊装订。

（2）硕士论文不需书脊。装订视论文的厚薄程度，可包糊订亦可中缝订，请您选择。

三、完成印制时间周期

因学位论文的委印时间集中，数量多，质量要求高，为了保证您的论文的顺利答辩，请尽量提前委印。一般情况下：

1、原版印制：自委印日起2日内完成。

2、带盘排冲：自委印日起3日内完成。

四、印制数量：

因各院系的要求不尽相同，故委印时，请您自行确定论文的印制份数。其中，人文社会科学类6份，自然科学类5份论文成稿及论文摘要我们将留下，并负责统一报送研究生部。

五、特别提示：

请您务必按规范的统一格式完成您的论文。我们被告知，须对您的论文的格式及印制质量负全责。若您的论文不合规范，我们将拒绝接收或不得不要求您返工。您若有关于格式、质量等方面的疑问，请不吝时间，尽量与我们取得联系，我们有专人为您提供详细的咨询。

六、详细联系方式：请各位老师做论文之前务必与我们联系，我们将按照研究生部规定格式统一排版。谢谢！
地    址：十全街东吴饭店大门内向左10米（校本部）

联系电话：65112529、15995874477（蔡经理）
邮    箱：GL68068201@126.com  QQ号码：814098663
地    址：苏州大学独墅湖校区二期第八食堂 三楼
联系电话：65882407（办）

15995874477（蔡经理）
邮    箱：GL68068201@126.com  QQ号码：975247652   
预祝您顺利通过论文答辩！
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苏州市广连文印社
